
 

       DÜZCE ÜNİVERSİTESİ    

       GÖLYAKA MESLEK YÜKSEKOKULU 

             İŞ AKIŞ ŞEMASI   
  

BİRİMİN ADI: Mali İşler 

İŞİN ADI: İdari ve Akademik Personel Maaş İşlemleri 

 

Uygun bulunmadığına veya eksikliklerin 

tamamlanmasına ilişkin evraklar tespit edilirse 

mutemete iade edilir. 

UYGUN MU?                   
HAYIR

 

            EVET 

Harcama Yetkilisine 

İmzalanmak üzere sunulur. 

 

 
Ödeme Emri Belgelerinin Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına kontrol 

edilmesi ve Ödeme Yapılması için 

teslim edilmesi. 

 

 
 

EVET                      
UYGUN 

MU? 
Ödeme Emri 
Belgelerinin 

dosyalanması. 

 

 

HAYIR 

Maaş Ödemesinin yapılmasına ilişkin işlemler her 

ayın 1'i ile 10'u arasında başlatılır. 

 

İdari ve Akademik Büro Şube Müdürlüğünce 

yapılan atama, terfi, birimlerden gelen rapor, 

sendika, icra ve nafaka vb. evrakları toparlanarak 

Maaş Tahakkuk hazırlık İşlemleri yapılır. 

 

Personel Özlük ve diğer bilgilerin KBS Maaş 

Uygulamasına girişlerin yapılması ve BUMKO 

üzerinden icra bilgilerinin MİF düzenlenmesi 

 
 

KBS Maaş Uygulamasına işlenen bilgiler 

dahilinde bordro hesaplamaları yapılır ve SGK 

Kesenek Bilgi Sistemine girişler yapılarak 

kesenek bordro uygunluğu sağlanır. 

 

KBS bordroları ile SGK kayıtlarında 

Tutarsızlık varsa bordrolar yeniden 

kontrol edilir ve hesaplatılır. 

 
HAYIR 

UYGUN MU? 

 

EVET 

KBS Maaş Uygulaması sisteminden Ödeme  

Emri Belgesi ve diğer belgelerin raporlarını 

alınır. 

 

 

Maaş Ödemesine ilişkin belgeler ilgili mevzuatlara 

uygunluğunun kontrolü ve imzalanması için 

Gerçekleştirme Görevlisine sunulur. 

 

Hazırlayan Kontrol Eden 
 

Onaylayan 

Birim Memuru Cem ARSLAN 

            Yüksekokul Sekreteri 

 Dr. Öğr. Üyesi Nejla ÖZMEN              
 

 


